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Schwerpunkt Entgeltabrechnung  

KARRIERE BEI HERMETIC

Unser Unternehmen zählt im Bereich hermetisch dichter Pumpsysteme 

zu den marktführenden Lieferanten der internationalen chemischen und 

petrochemischen Industrie sowie der Umweltschutz- und industriellen 

Kältetechnik.

Als Qualitäts- und Technologieführer bauen wir technisch innovative 

Lösungen, ohne die moderne Prozesse in der Chemie- und Umwelttechnik 

nicht denkbar wären.

HERMETIC beschäftigt weltweit über 700 Mitarbeiter und verfügt über 

ein globales Netz von Niederlassungen, technischen Büros, Vertretungen 

und Servicestationen. 

Wir bieten Ihnen ein leistungsbezogenes tarifliches Einkommen in einem 

stetig wachsenden Traditionsunternehmen.



Ihre Aufgaben
	■ Selbständige Durchführung der Entgeltabrechnung in SAP  

unter Beachtung der aktuellen Rechtslage
	■ SAP-Personaladministration
	■ Bearbeitung der Zeitwirtschaft in SAP
	■ Kompetente Beratung und Betreuung der Mitarbeiter zu allen 

Fragen der Zeitwirtschaft und der Entgeltabrechnung, einschließlich 

aller sozialversicherungs-, steuer- und tarifrechtlichen Fragen
	■ Bescheinigungs- und Meldewesen einschließlich Kommunikation 

mit den externen Stellen
	■ Führung der Personalakten
	■ Erstellung personalbezogener Statistiken, auch für  

Fachabteilungen
	■ Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben  

sowie Terminüberwachung 

Ihr Profil
	■ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise  

mit entsprechend personalspezifischer Weiterbildung sowie 

einschlägige Berufserfahrung in vergleichbarer Position in 

einem Industrieunternehmen
	■ Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-, 

Arbeits- und Tarifrecht
	■ Selbständige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise
	■ Hohes Maß an Service- und Dienstleistungsorientierung
	■ Fundierte sichere EDV-Kenntnisse in den aktuellen  

MS-Office-Versionen und in SAP (HCM)
	■ Persönlich überzeugen Sie durch ein hohes Maß an Eigen- 

initiative und Flexibilität, durch eine ausgeprägte Team- und 

Kommunikationsfähigkeit sowie Durchsetzungsfähigkeit

Wenn Sie in diesen vielseitigen und verantwortungsvollen

Aufgaben eine persönliche Herausforderung sehen, bewerben Sie

sich bitte in elektronischer Form (max. 20 MB) mit aussagekräftigen 

und vollständigen Bewerbungsunterlagen sowie Angabe Ihres

frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Entgeltvorstellung.

Kontakt
HERMETIC-Pumpen GmbH 
Gewerbestraße 51 
79194 Gundelfingen 
phone +49 761 5830-0 
personal@hermetic-pumpen.com 
www.hermetic-pumpen.com
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